HAUS- UND
LIEGENSCHAFTSVERWALTUNG
TREUHAND

WINKHAUS

Verwalterleistungen WEG-Verwaltung

(MaRgeblich sind die im Verwaltervertrag vereinbarten Leistungen)

Grundlage der ordnungsgemaflen Verwaltung sind die Bestimmungen des WEG (§§ 21-28). Hinzu kommen die

Bestimmungen und Vorgaben der Teilungserklarung/Gemeinschaftsordnung und die Vereinbarungen im Verwaltervertrag

- Unterhalten einer ordnungsgemafen Buchfihrung

- FlhrenderKonten, Uberwachen des Zahlungsverkehrs

- Verwalten und miindelsicheres Anlegen der gemeinschaftlicher Gelder

- Erstellender Jahresabrechnung und des Wirtschaftsplans

- Einberufen und durchflihren der Eigentimerversammlungen, zeitnahes erstellen und versenden des
Versammlungsprotokolls

- Umsetzen von Beschliissen der Wohnungseigentiimer

- Uberwachen der Hausordnung

- Veranlassen erforderlicher Mallnahmen zur Instandhaltung und Instandsetzung gemeinschaftlichen Eigentums

- Fuhren des Telefon- und Schriftverkehrs, entgegennehmen von Willenserklarungen und Zustellungen, die an die
Eigentimergemeinschaft gerichtet sind

- Abschlufl von Vertrdgen und sonstigen Rechtsgeschaften sowie die Abgabe von rechtserheblichen Willens-
erkldrungen (z.B. Kiindigung von Vertragen)

- Abwenden von Schaden, im Schadensfall deren zigige Bearbeitung und -abwicklung

- Kontrolle und Uberwachung von Diensteanbietern (Hausmeister, Gartner, Wartungsfirmen usw.), SchluRabnahme
von Handwerkerleistungen

- Schlichten von Streitigkeiten

- Durchfiihren von Objektbegehungen

- Weitere Leistungen nach Absprache



